Guatemala, 31 de

Julio de 2,015

Sefior

Francisco Javier Ardén Quezgda

Viceministro del Deporte v la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me|dirijo ajusted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme| a lo |estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Namero [1103-2015 apfobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 343-
2015, correspondiente al mes dé julia del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serje A1 ndmero 4.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar asesoria al Dirgctor de Areas Sustantivas en los programas de Actividades
del deporte y rdcreacién confarme a mi area de especializacion.

2. Asesorar desde el area de m| especializacién sobre el desarrollo de lineamientos
que mejoren el desarrolio de proyectos sustantivos para {a poblacién a nivel
nacional. ‘

3. Asesorar en la elaboracion de informes al Director de Areas Sustantivas, sobre el
desarrolio de Iojs. programas sustantivos a nivel nacional.

4, Asesorar en el desafrollo de lineamientos que optimicen la programacion de
actividades a los enca‘rgad 0s de programas y promofores de|los mismos,
pertenecientes a la Direccion de Areas Sustantivas.

5. Revisar ia norn?ativa y reglamentacion vigente relacionada con e! que hacer de la
Direccidn de Areas Sugtantivas.

6. Asesorar al Director en iarelatoracién de modificaciones presupuestarias.

7. Revisién de Soﬁicitud de Cuota Financiera Mensual.

8. Revisién y asesoria er el regis%tro de metas fisicas en el SIGES.

9. Andlisis de expedientes que conforman la deuda de afios anteriores.

10. Preparacién de|proyecto ge Sistema de Informacién

11. Revision del proceso| de pago y conformacion de expedientes de servidores
civicos. : .

12. Asesoria en la implementadién de nuevo procedimiento de Administracién y
Control de Senvidores Civicos

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se elaboré propuesta|de acuerdo ministerial que da vida al nuevo procedimiento
de entrega de implementacion deportiva.

2. Se elaboraron| cuatrg modificaciones presupuestarias que financian el grupo
presupuestario No. 000, 100, 200 y 300.

3. Se Ingreso al sistema |a cuotd financiera mensual.




4. Se ingresaron la programdcion de metas fisicas mensuales al s:stema de acuerdo
a la produccién reflejada per los distintos programas.

5. Se completaron 27 expedientes y se trasladaron a a Direccién Financiera para su
- pago. ' .
6. Se reviso la cuenta corriente tanto de horas, como de los pagos efectuados a los
Servidores Civicos

7. Se elaboro propuesta de mejoras al procedimiento administrativo de control del

servicio civico, asi como conformacion de expedientes.
8. Se elaboro propuesta de sistematizacion del sistema de informacién de la
Sustantivas.
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Director de Areas Sustantivas
cemlmsleno del Deporte y La Recre }ié




